
  
 
 

 

 C U R R I C U L U M  V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Cognome e Nome  DUCA ELENA BEATRICE 
Indirizzo  VIA DR. STRADA, 6  - 27020 SCALDASOLE PV 
Telefono  0382 907853  cell 3398934196 

Fax   
E-mail  elena-duca@alice.it – elena.duca@legalmail.it 

 

Nazionalità  ITALIANA 
 

Data di nascita  19/12/1977 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• DAL 30/11/2013 AD OGGI  Commerciante  - Titolare negozio di abbigliamento uomo e donna. 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 DUCA abbigliamento, Galleria Duomo 6 Voghera PV 
 

   

• DAL 10/05/2013 AL 31/07/2013   

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Viteria Ratto Sas – Busalla GE 
 

• Tipo di azienda o settore  Artigiano metalmeccanico ed istallazioni di impianti – produzione viti 
• Tipo di impiego  Impiegata 2 livello, contratto tempo determinato  

• Principali mansioni e responsabilità  Controllo ed assistenza amministrativa nei rapporti commerciali con il Nord Italia e con l’Estero. 

   
• DAL 05/05/1997 AL 08/08/2012  Nel corso degli anni ho avuto la possibilità di crescere professionalmente con vari compiti e 

responsabilità quali: centralinista, pianificazione e controllo della produzione, movimentazione 
magazzino, gestione degli ordini e addetta alle spedizioni oltre a quanto indicato sotto nelle 
“principali mansioni e responsabilità”. 
  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Sival Srl – Sannazzaro De’ Burgondi PV 

• Tipo di azienda o settore  Metalmeccanico, produzione viti 
• Tipo di impiego  Impiegata 5 livello, contratto tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabile acquisti,                                                                                                               
addetta al commerciale Italia con un pacchetto clienti definito,                                                 
responsabile strategie di vendita,                                                                                             
referente per i rappresentanti/agenti/procacciatori,                                                                   
addetta alla contabilità clienti/fornitori (emissione bolle, fatturazione clienti, conteggio provvigioni   
rappresentanti, recupero crediti, tenuta registri dichiarazione d'intento, intrastat, black list, 
controllo e registro rifiuti),                                                                                                                             
collaboratrice al reparto di competenza per l'ambiente, la sicurezza e lo smaltimento rifiuti,    
addetta al marketing con il compito di curare e seguire la pubblicità su alcune riviste di settore. 
Nel corso degli anni ho collaborato anche alla creazione di nuove stampe, logo e listini. 

 
 
 
 
 



  
 
 

 
 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date   1996 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Istituto Professionale A. Maragliano - Voghera 

• Qualifica conseguita  Diploma  Analista Contabile ( 5 anni ) 
• Date   1997 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

  Deutsch Institut – Milano 

• Qualifica conseguita  Corso base di Tedesco  
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

 
MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUE 

 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  LIVELLO BUONO 

• Capacità di scrittura  LIVELLO BUONO 
• Capacità di espressione orale  LIVELLO SCOLASTICO 

 
  FRANCESE E TEDESCO 

• Capacità di lettura  LIVELLO BASE 
• Capacità di scrittura  LIVELLO BASE 

• Capacità di espressione orale  LIVELLO BASE 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 

 PRINCIPALI PACCHETTI APPLICATIVI E PROGRAMMI:windows vista, word, excel, xp, linus, 
oracle, agenzia delle entrate, internet, posta elettronica, power point 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
. 

 HOBBY: lettura, sport, musica, cucina, moda, arredamento 

 
 

PATENTE   Automunita, patente B 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI  Corso di primo soccorso. 
 

 
 
 

Si autorizza al trattamento dei dati contenuti nel Curriculum, ai sensi del D.Lgs. 196/03.  
Le dichiarazioni rispondono al vero ai sensi del D.P.R. 445/2000. 


